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I-‘h’l PETROBRAS

TERMO DE DOACAO

PETROLEO BRASILEIRO S.A. — PETROBRAS, sociedade de economia mista, inscrita no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o n° 33.000.167/0001-
01, com sede na Avenida Republica do Chile, n° 65, na cidade do Rio de Janeiro, Estado do
Rio de Janeiro, neste ato representada pela Gerente Executiva Rafaela Guedes Monteiro,
doravante denominada PETROBRAS e Instituto Ramacrisna, com sede na Rua Mestre
Ramacrisna, 379, Santo Afonso, na cidade de Betim, Estado do Minas Gerais, inscrita no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o n°® 17.283.532/0001-
86, neste ato representada por Solange Bottaro, Vice Presidente, doravante denominada
DONATARIA.

CONSIDERANDO:

e que o crescimento significativo nos indices de desemprego no pais, agravado pelo
cenario de pandemia de COVID-19, declarada, em 11/03/2020, pela Organizagao
Mundial da Saude (OMS), levou a um aumento do numero de familias em situagéo de
vulnerabilidade social, atingindo mais de 14,7 milhdes de familias em extrema pobreza

que enfrentam dificuldades para adquirir itens de primeira necessidade, como o GLP;

. que essas familias tém feito uso de fontes de energia inadequadas para cocgéo,
ficando expostas a riscos para a saude e seguranga e comprometendo o seu bem-

estar;

e 0 Oficio n® 090/2022, de 22/03/2022, enviado pelo Instituto Ramacrisna afirmando a
capacidade institucional e operacional para atuar em parceria na distribuicdo de GLP
para familias em situagdo de vulnerabilidade social em territérios de atuacdo da
instituicéo;

e que o Instituto Ramacrisna é uma Organizacdo da Sociedade Civil - OSC que atua
desde 1959 em Betim e outros 13 municipios da regidao metropolitana de Belo
Horizonte, sendo responsavel pelo projeto Construindo o Futuro, apoiado pela
Petrobras desenvolvendo atividades para criangas, jovens e familias, promovendo
cursos de profissionalizagao, aprendizagem e promogéo de oficinas, além de

complementagao escolar.





[:li] PETROBRAS 28

¢ que a PETROBRAS, apds o competente procedimento interno, entende ser a doagao
objeto deste Termo ato adequado e razoavel para o atendimento de suas
responsabilidades sociais, estando amparada pelo Art. 154, § 4° da Lei 6.404/76, Art.
57 de seu Estatuto Social, Tabela de Limites de Competéncia e Politica de
Responsabilidade Social da PETROBRAS.

a PETROBRAS e a DONATARIA firmam este TERMO DE DOACAO, que se opera nas

seguintes condicdes:
| - OBJETO DA DOAGAO

1.1. O objeto do presente TERMO DE DOACAO, é a doacéo pela PETROBRAS para a
DONATARIA, da quantia liquida de R$ 1.288.399,20, de acordo com o Oficio n°® 090/2022
(ANEXO I).

1.2. O depdsito da quantia objeto de doagao sera efetuado por meio de transferéncia bancaria
para Instituto Ramacrisna, CNPJ 17.283.532/0001-86, Banco 104 — Caixa Econémica Federal
Agéncia n°® 0892, Conta n°® 5655-9, Operagdo 003 conforme Anexo Il — Cronograma de

Desembolso.
Il - FINALIDADE DA DOACAO

2.1. Os valores arrecadados com a presente doagao serao utilizados para aquisicdo e
distribuicdo de (i) cestas basicas ou vouchers/cartdo de alimentacdo, em que as cestas
basicas podem ser compostas com itens de alimentagao e higiene e (ii) vouchers/cartdes, que
serdo utilizados no auxilio para aquisicio de GLP para familias em situagdo de
vulnerabilidade, conforme listadas no oficio da DONATARIA (Anexo ), obedecendo aos

critérios de escolha do publico-alvo abaixo:

2.1.1. O publico-alvo corresponde a Individuos/familias cadastrados (as) em:
2.1.1.1. Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico);

2.1.1.2. Centros de Referéncia em Assisténcia Social (CRAS) e Rede Socioassistencial dos

municipios;
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2.1.1.3. Atendidos por instituigbes sem fins lucrativos parceiras da Iniciativa Petrobras Doagao
de Gas.

2.1.2. Igualmente, sera considerado como publico-alvo para fins de Ag¢do no entorno de

operacoes da Petrobras e Prédios Administrativos:

2.1.2.1. Familias de participantes cadastrados nos projetos socioambientais (projetos vigentes
ou encerrados);
2.1.2.2. Familias em situagdo de vulnerabilidade social e moradoras das comunidades do

entorno de operacgdes e prédios administrativos da Petrobras.

2.2. O valor da doacao contempla, além dos custos com a aquisicdo do GLP e itens
alimenticios e de higiene que formam a cesta basica/cartdo alimentagao, os custos logisticos
e administrativos voltados a distribuicdo das doagdes correspondente a um total de até 10%
dos custos com a aquisicdo do GLP e cesta basica/cartao alimentacao, conforme Plano de
Gastos incluso no Oficio da DONATARIA (ANEXO ).

2.3 As entregas do GLP e cestas basicas/cartdes alimentagdo deverdo iniciar-se em até 30
dias corridos apds o recebimento do recurso na conta corrente da DONATARIA,
e deverao ocorrer até o més de Dezembro de 2022. Caso haja necessidade de realizar
entregas apds esta data, a mesma devera ser submetida, com a devida justificativa, a
aprovacao prévia da PETROBRAS.

Ill - OBRIGAGOES DA DONATARIA

3.1. A DONATARIA devera emitir declaragéo reconhecendo os depdsitos feitos, no prazo de
5 (cinco) dias, a partir da sua realizagao pela PETROBRAS, conforme Anexo IV — Modelo de

Declaracédo de Recebimento de Doagao.

3.2 A DONATARIA compromete-se a realizar a gestdo financeira e administrativa da quantia

doada.

3.3. ADONATARIA apresentara @ PETROBRAS no prazo de 10 dias Uteis ap6s a finalizacéo
da 1? entregade GLP e cestas basicas/cartdes alimentacdo prevista no Anexo Il —
Cronograma de Atividades, relatério parcial descritivo seguindo o modelo apresentado no

Anexo V — Modelo - Relatério de Prestagcao de Contas Operacional, bem como relatério parcial
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de prestagao de contas financeira, conforme orientagdes dispostas no Anexo VI — Manual de

Prestacao de Contas Financeira.

3.3.1. Também sera necessario o envio de declaragdo (ver modelo de DECLARACAO DE
INSTITUICAO PARCEIRA — Anexo VII) que ateste que os itens foram entregues ao publico-

alvo, conforme descrito no item 2.1.

3.3.2. Caso haja distribuicdo via CRAS ou Secretarias de Assisténcia Social € necessaria uma
declaragéo (ver modelo de DECLARACAO DO GESTOR MUNICIPAL — Anexo VIII) destes

entes de que os itens foram entregues ao publico-alvo, conforme descrito no item 2.1.

3.3.3. Caso haja aquisicdo ef/ou distribuicdo do GLP via parceiros da DONATARIA, é
necessario comunicar previamente a lista dessas instituicdes a PETROBRAS, informando

CNPJ, municipio(s) e comunidade(s) de atuagao e valor a ser repassado a cada uma delas.

3.4. A DONATARIA apresentara & PETROBRAS, no prazo de 60 dias corridos apds a
finalizacdo das 4 entregas, toda a documentagao que evidencie a utilizagdo dos recursos
doados para atender a finalidade definida na Clausula Il - FINALIDADE DA DOAGAO, bem

como o relatodrio de prestacao de contas conforme Anexos V, VI, VIl e VIII (se aplicavel).

3.5. Deixando a DONATARIA de fazer as comprovagdes descritas nos itens 3.3 e 3.4, ficara
obrigada a devolver a quantia doada, acrescida de juros de mora de 1% (um por cento) ao
més e corre¢cao monetaria pelo INPC do IBGE, contados desde a data do depésito efetuado
pela PETROBRAS.

3.6. A DONATARIA deve estar em conformidade e zelar para que os dados das familias
beneficiadas estejam em conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei
n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018), assumindo toda e qualquer responsabilidade por
violagao a legislacao de protecao de dados e privacidade, bem como indenizando a Petrobras
por eventuais acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,

perda, alteragao, comunicagao ou difusao.

3.7. ADONATARIA se responsabiliza por todo e qualquer ato ou omissao relacionados a este
TERMO DE DOACAOQ, que possa gerar responsabilidade de natureza civil, criminal, tributaria,
trabalhista, previdenciaria ou ambiental, com exclusdo de toda a responsabilidade, ainda que
subsidiaria, do DOADOR, arcando o DONATARIO com todos os custos, indenizacdes e

compensacdes decorrentes de sua responsabilidade.
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3.8. Caso o repasse financeiro da doagao esteja sujeito a incidéncia de Imposto sobre a
Transmissdo Causa Mortis e Doacédo de Quaisquer Bens ou Direitos (ITCMD ou ITD), a
donataria deve proceder com o recolhimento e pagamento do imposto utilizando os recursos
relativos aos custos logisticos e administrativos. A DONATARIA possui o dever de
ressarcimento destes valores a Petrobras caso esta venha a ser acionada pelos érgaos fiscais

competentes a realizar as respectivas quitacoes tributarias.

3.8.1.Caso o valor aprovisionado para o pagamento dos tributos supracitados seja a menor
do que aquele repassado pela DOADORA, a DONATARIA devera comunicar a diferenca a
DOADORA em até 5(cinco) dias apés o pagamento do ITD/ITCMD, para que a DOADORA

providencie a cobranga para devolugdo da diferenca.

IV - VIGENCIA

4.1. O presente Termo entra em vigor na data de sua assinatura e se extingue com o
cumprimento das obrigacdes pelos contratantes nos termos da Clausula Terceira ou, na falta

deste, com a devolugao dos valores prevista no item 3.5.
V - DOS REPASSES

5.1. Os repasses financeiros da PETROBRAS a DONATARIA serao efetuados nos termos do

Anexo Il - Cronograma de Desembolso.

5.2. A primeira parcela, com o valor correspondente a 12 e 22 entregas (50% do montante

total), sera desembolsada em até 10 dias apds a assinatura do Termo de Doagéo.

5.3. O repasse da segunda parcela, com o valor correspondente a 32 e 42 entregas (50% do
montante total) estara condicionada a aprovacao, pela PETROBRAS, da Prestacao de Contas

Financeira e Operacional da 12 entrega.

5.3.1. Em sendo aprovada a Prestacido de Contas Financeira e Operacional da 12 entrega, a
segunda parcela do repasse sera desembolsada em até 10 dias a contar da respectiva

aprovacgao.
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VI - DECLARAGCOES DA DONATARIA

6.1. A DONATARIA neste ato declara que garante que ela prépria e quaisquer terceiros

atuando no seu interesse e/ou beneficio em relagéo a esta doacao:

(i)

(ii)

(iif)

utilizarao os bens em conformidade com as finalidades previstas no item 1.2, ndo
utilizando ou permitindo sua utilizacdo de forma que implique violagdo ao
estabelecido na Lei 12.846/13, no Cddigo Penal Brasileiro, no United Kingdom
Bribery Act 2010 ou no United States Foreign Corrupt Practices Act de 1977,
inclusive suas futuras alteracdes, e as demais regras e regulamentos deles

decorrentes (coletivamente denominados as “Leis Anticorrupgao”);

nao ofereceram, prometeram ou autorizaram, nem oferecerdo, prometerdo ou
autorizardo qualquer pagamento, presente, promessa, entretenimento ou outra
qualquer vantagem, seja diretamente ou indiretamente, para o uso ou beneficio
direto ou indireto de qualquer autoridade ou funcionario publico, conforme definido
nos arts. 327, caput, § § 1° e 2° e 337-D caput e paragrafo unico, ambos do Cédigo
Penal Brasileiro, partido politico, autoridade de partido politico, candidato a cargo
eletivo, ou qualquer outro individuo ou entidade, quando tal oferta, pagamento,
presente, promessa, entretenimento ou qualquer outra vantagem constituir

violacdo as Leis Anticorrupcéo;

cumprirdo as Leis Anticorrupgao.

6.2. ADONATARIA devera notificar imediatamente a PETROBRAS de qualquer investigagéo

ou procedimento iniciado por uma autoridade governamental relacionado a uma alegada

violagdo das mencionadas Leis Anticorrupcdo e das obrigages da DONATARIA e de

quaisquer terceiros atuando no seu interesse e/ou beneficio referentes ao Contrato. A
DONATARIA fara todos os esforcos para manter a PETROBRAS informada quanto ao

progresso e ao carater de tais investigacdes ou procedimentos.

6.3. A DONATARIA devera defender, indenizar e manter a PETROBRAS isenta de

responsabilidade em relagdo a quaisquer reivindicagdes, danos, perdas, multas, custos e

despesas decorrentes ou relacionadas a qualquer descumprimento pela DONATARIA das

garantias e declaracdes previstas nesta CLAUSULA QUINTA e nas Leis Anticorrupcéo.





[:li] PETROBRAS e

VIl - DA DIVULGAGAO

7.1. ADONATARIA podera implementar acdes de divulgacdo do objeto da DOACAO prevista
neste instrumento desde que utilize a marca conforme Manual de Identidade Visual da
DOADORA, devendo, ainda, submeter a prévia e expressa aprovacao da DOADORA, tanto o

escopo da agao de divulgagdo quanto o layout dos materiais que venham a ser produzidos.
VIIl - ANO ELEITORAL

8.1. ADONATARIA compromete-se a cumprir a legislacdo eleitoral em vigor (Lei n.° 9504/97)

e demais atos normativos correlatos.

8.2 A DONATARIA ¢ vedada toda e qualquer forma de aplicacdo da marca do governo
federal na publicidade ou em qualquer forma de divulgagao e de comunicagao desta acao de
doacdo. A vedacao se estende a divulgagao da marca em quaisquer suportes utilizados como
meios de divulgacao, seja meio impresso, grafico, digital (em todas as propriedades digitais,
tais como portais e sitios na internet, perfis em redes sociais, aplicativos méveis, dentre outros

dispositivos digitais), audiovisual, radiofénico, sonoro, incluindo placas de obras e afins.

8.3.A vedacgao quanto a utilizagdo da marca do governo federal engloba slogans e elementos
que possam constituir sinal distintivo de acédo de publicidade objeto de controle da legislacéo

eleitoral.

8.4. Entende-se por periodo eleitoral aquele compreendido entre o dia 02/07/2022 a
02/10/2022 ou 30/10/2022, se houver segundo turno das eleigoes.

IX - DO FORO DE ELEICAO

9.1 - Fica eleito o foro da Cidade do Rio de Janeiro, Estado do Rio de Janeiro, que sera o
competente para dirimir quaisquer questdes oriundas deste Termo, renunciando as partes a

qualquer outro por mais privilegiado que o seja.

E por estarem justas e acordadas, PETROBRAS e Instituto Ramacrisna assinam o presente

instrumento em teor e forma, juntamente com as testemunhas abaixo.

X - ANEXOS

Anexo | — Oficio da Donataria
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Anexo Il — Cronograma de Desembolso

Anexo Ill — Cronograma de Atividades

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de Recebimento de Doagéao
Anexo V — MODELO - Relatério de Prestagdo de Contas da Doagéao
Anexo VI — Manual de Prestacido de Contas

Anexo VIl — Declaracao de Instituicdo Parceira

Anexo VIII — Declaragao do Gestor Municipal

Rio de Janeiro, da data da assinatura eletrénica.
K’afaem Guedes Monteiro

Rafaefa Guedes Monteiro (4 de April de

PETROLEO BRASILEIRO S.A. - PETROBRAS
Rafaela Guedes Monteiro

Gerente ExeCUt|Va Assinado de forma digital por

Solange Bottaro sasee%om os 04 132001
-03'00"

Instituto Ramacrisna

Solange Bottaro

Vice Presidente

TESTEMUNHAS:
PETROBRAS Instituto Ramacrisna
Lucas Martins D’oliveira Aline Fauez Soares

Locas Martins D Olivedra sze %’( Orzres

liveira (4 de April de 2022 ares (4 de April de
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instituto
Oficio ne 90 ramacrisna

Em: 22/03/2022

A Geréncia Executiva de Responsabilidade Social
Assunto: Atuacdo na agdo de doagdo de cestas basicas/cartdes alimentagio e GLP

Considerando a iniciativa da Petrobras para atuar em parceria na distribuicdo de GLP e cestas
basicas/cartdes alimentacdo para familias em situa¢do de vulnerabilidade social em territorios
de atuagdo da instituicdo, afirmamos que temos capacidade institucional e operacional para
aceitarmos o convite.

Ainstituicdo INSTITUTO RAMACRISNA, situada no endereco Rua Mestre Ramacrisna, 379, Santo
Afonso, Betim, Minas Gerais, inscrita no CNPJ 17.283.532/0001-86 é uma Organizacdo da
Sociedade Civil — OSC, que atua em Minas Gerais, Betim e 13 cidades da regido metropolitana
de BH) desde 1959, sendo responsavel pelo projeto Construindo o Futuro, patrocinado pela
Petrobras, e atualmente vigente.

Ha seis décadas, o Instituto Ramacrisna transforma a vida de criancas, jovens e familias por meio
da profissionalizagdo, aprendizagem e promocao de oficinas. Além de complementar a educacédo
escolar, essas atividades apresentam o mundo da tecnologia, esportes e cultura a esse publico,
sempre despertando a percepc¢ao do potencial presente em cada um e seu valor perante a
sociedade. Um trabalho que ja impactou a vida de quase dois milhdes de pessoas de 13 cidades
da Grande BH, sendo parceria da Petrobras desde 2002, realizando projetos nas areas do
esporte, qualificacdo profissional e atividades com primeira infancia.

A pandemia agravou a fome ao redor do mundo e o nimero de pessoas em situacdo de
inseguranca alimentar no Brasil aumentou consideravelmente. Nos territdrios de atuacdo da
instituicdo o contexto é altas taxas de desemprego, familias em situacdo de extrema pobreza.
Escolas fechadas desde margo/2020, onde em alguns casos era a Unica refei¢cdo do aluno. Hoje
0s municipios de Betim, Ibirité e Sarzedo se encontram na onda vermelha, onde o Decreto n?
1.399 que apresenta novas regras e medidas tempordrias de preven¢dao ao novo Coronavirus-
Covid-19

O Termo de Doacdo tem o objetivo de atender familias em situacdo de vulnerabilidade social
com a entrega de 4 cestas bdsicas e/ou cartdes alimentacdo (RS 120) e 4 botijdes de GLP de 13kg
e/ou voucher (até RS 102).

Para fins de realizacdo desta acdo temos a seguinte previsdo de familias a serem atendidas e
gastos:

Rua Mastre Ramacrizna, 379 — Santo Afenso — Betim / MG — CEP: 324623-524
ramacrisna.crg.br | 31 3438-5500
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ramacrisna
Tabela 1. Quantitativo de familias a serem atendidas
Estado  [Municipio Comunidade/ Bairro NUumero de familiasNamero de
atendidas comffamilias atendidas
Cestas com GLP
Béasicas/Cartdes
Alimentacéo
MG Betim Imbirucu 381 381
MG Betim Petrovale 391 391
MG Ibirité Canad 5 5
MG Ibirité Cascata 6 6
MG Ibirité Industrial de Ibirité 2 2
MG Ibirité Jardim das Rosas 15 15
MG Ibirité Jardim Montreal 11 11
MG Ibirité Lago Azul 1 1
MG Ibirité Ouro Negro 35 35
MG Ibirité Petrolina 4 4
MG Ibirité Petrovale 11 11
MG Ibirité Recanto da Lagoa
MG Ibirité Sdo Pedro
MG Sarzedo Imaculada Conceigcao
MG Sarzedo Quintas da Lagoa
MG Sarzedo Residencial Masterville 10 10
MG Sarzedo Santa Rita 1 1
MG Sarzedo Sao Pedro 1 1
MG Betim ColOnia Santa Isabel 438 438

Tabela 2. Gastos com aquisi¢do de cestas basicas/cartées alimentag¢éo e GLP

TOTAL DE GASTOS DE GASTOS DE CUSTOS LOGISTICOS E VALOR DO TERMO DE
FAMILIAS AQUISICAO DE AQUISICAO DO ADMINISTRATIVOS DOACAO
CESTAS BASICAS/ GLP [até 10%)] [4 entregas]
CARTOES [4 entregas]
ALIMENTACAO
[4 entregas]
1319 RS 633.120,00 R$ 538.152,00 R$ 117.127,20 RS 1.288.399,20

Rua Mastre Ramacrizna, 379 — Santo Afenso — Betim / MG — CEP: 324623-524
ramacrisna.crg.br | 31 3438-5500
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Tabela 3. Previsao de Destinacdo dos Custos Logisticos e Administrativos

1. Custos Logisticos e Administrativos
1.1 Custos logisticos e de materiais R$ 29.281,80
1.2 Custos logisticos e de materiais RS 29.281,80
1.3 Custos logisticos e de materiais RS 29.281,80
1.4 Custos logisticos e de materiais RS 29.281,80
Valor Total RS 117.127,20

As doacdes das cestas serdo feitas por meio de cartGes alimentacdo e a doacbes do GLP serdo
feitas por meio de vouchers, onde o beneficiario ira até a distribuidora com o botijao vazio e
apods apresentar o voucher, fara a troca pelo botijao cheio. Caso seja valor maior que o previsto
pelo voucher, fica o beneficiario responsavel por completar o valor do GLP.

Os critérios para entrega do GLP e cestas/cartbes serdo:

(1) Individuos/familias cadastrados(as) no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo
Federal (CadUnico) e/ou Centros de Referéncia em Assisténcia Social (CRAS) e/ou Rede
Socioassistencial dos municipios;

(2) individuos/familias em situacdo de vulnerabilidade social atendidos pelo INSTITUTO
RAMACRISNA.

As instituicdes que fardo a entrega das cestas basicas/cartdes alimentac¢do e GLP deverdo emitir
uma declara¢do de que as doagdes foram entregues ao publico-alvo. Nesta proposta, a entrega
das cestas basicas/cartfes alimentacdo e GLP esta prevista para ser realizada pelo INSTITUTO
RAMACRISNA.

Serdo apresentadas evidéncias que demonstrem os critérios utilizados para a definicdo dos
beneficiarios, conforme MODELO de Relatério de Prestagdo de Contas da Doacgdo apresentado
pela Petrobras.

Seguem anexos os documentos, estatuto social, e ata de eleicdo e posse da diretoria,
informando a composicdo da diretoria e definindo quem pode realizar a assinatura eletrénica
do Termo de Doacgao.

DADOS DO DONATARIO

NOME DA INSTITUICAO/ORGANIZACAO: Instituto Ramacrisna

CNPJ: 17.283.532/0001-86

ENDERECO: Rua Mestre Ramacrisna, 379 — Santo Afonso — Betim/MG.

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DO DONATARIO
NOME: Solange Bottaro

CARGO OU FUNCAO: Vice-Presidente

CPF: 256.021.016-91

E-MAIL: Solange@ramacrisna.org.br

CELULAR: 31-99991-6568

Rua Mastre Ramacrizna, 379 — Santo Afenso — Betim / MG — CEP: 324623-524
ramacrisna.crg.br | 31 3438-5500
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DADOS DE TESTEMUNHA PARA ASSINATURA DO TERMO:
NOME: Aline Fauez Soares

CARGO OU FUNCAO: Supervisora

CPF: 044.675.796-99

E-MAIL: supervisaoprojetos@ramacrisna.org.br
CELULAR: 31-99971-6186

DADOS DE TESTEMUNHA PARA ASSINATURA DO TERMO:
NOME: Aline Fauez Soares

CARGO OU FUNCAO: Supervisora

CPF: 044.675.796-99

E-MAIL: supervisaoprojetos@ramacrisna.org.br
CELULAR: 31-99971-6186

DADOS BANCARIOS PARA A DOACAO

CNPJ DO BENEFICIARIO: 17.283.532/0001-86

CODIGO E NOME DO BANCO: 104 — Caixa Econdémica Federal
AGENCIA: 0892

CONTA CORRENTE: 5655-9

OPERACAO: 003

Atenciosamente,

ANGE BOTTARO

Vice-presidente

Rua Mastre Ramacrizna, 379 — Santo Afenso — Betim / MG — CEP: 324623-524
ramacrisna.crg.br | 31 3438-5500
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Parcela Descri¢cdo/Evento % Valor (RS)
a
! Apos a assinatura do Termo de Doacgéo 50% R$ 644.199,60
parcela
oa Apdés a aprovagao, pela Petrobras, da
Prestacdo de Contas Financeira e Operacional] 50% R$ 644.199,60
parcela a
da 12 entrega

Total

100%

R$ 1.288.399,20
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2022

2023

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Janeiro

Realizar 12 entrega do GLP

Apresentar a Prestacdao de Contas
Financeira e Operacional da 12 entrega

Realizar 22 entrega do GLP

Realizar 32 entrega do GLP

Realizar 42 entrega do GLP

Apresentar a Prestacdo de Contas
Financeira e Operacional Final
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[Papel Timbrado da Instituigcao]

Declaracao de recebimento de doagao

Considerando o Termo de Doagdo/Aditivo firmado em [dia/més/ano] entre a Petrdleo
Brasileiro S.A. — Petrobras e a [identificacdo da donataria, CNPJ], declaro para os devidos
fins, que recebemos no dia [dia/més/ano] os itens doados pela Petrobras, conforme
descricdo a seguir:

* Doacdo Financeira no Valor de RS XXX.XXX,XXX conforme comprovante bancario.

[Nome e assinatura do representante legal da donataria, de preferéncia, mesma pessoa
gue assinou o termo de doac¢do]

[local e data]
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MODELO - Relatério de Prestacao de Contas das Atividades de Doacao

A comprovacgao da realizagao das agdes de doagao de cestas basicas/cartdes alimentagao e
GLP seré feita mediante a apresentagao de relatério de prestacao de contas utilizando este
modelo.

Secdo 1 — INFORMACOES GERAIS

[Insira informagdes sobre a sua instituicdo e um resumo sobre como foi organizada a agao de
doacéao]

ORGANIZACAO ASSINANTE DO TERMO DE DOAGAO

NOME DO
CNPJ RESPONSAVEL PELO
PROJETO
ESTADO DA SEDE EMAIL DE CONTATO
MUNICIPIO SEDE TELEFONE DE
DA INSTITUICAO CONTATO

Secdo 2 — COMUNIDADES ABRANGIDAS E PUBLICO

[Apresente aqui informacdes consolidadas dos territorios atendidos e como foi feito o processo
de busca dos beneficiarios, considerando o atendimento dos critérios de selegdo: 1.
Individuos/familias cadastrados(as) no Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal (CadUnico) e/ou Centros de Referéncia em Assisténcia Social (CRAS)
e/ou Rede Socioassistencial dos municipios; 2. Individuos/familias em situacdo de
vulnerabilidade social atendidos pelas Organizagdes da Sociedade Civil (OSCs) parceiras da
Iniciativa Petrobras Doacao de Gas.]

IMPORTANTE: As informagdes de identificagdo de cada beneficiario contemplado (nome,
CPF e endereco) ndo devem ser enviadas para a Petrobras, devendo ficar armazenadas pela
instituicdo para atendimento de eventuais auditorias da Petrobras ou de érgdos de controle.
Neste relatério deverdo ser apresentadas apenas informagdes consolidadas dos
participantes.

Tabela 1. Quantitativo de familias atendidas

Estado Municipio Comunidade/bairro | N2 de familias | Numero de

atendidas com | familias

cestas atendidas com
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basicas/cartoes | auxilio para
alimentacao aquisicao de
GLP

Secao 3 - CRONOGRAMA DE ENTREGAS

[Insira aqui o cronograma das entregas ja realizadas e a previsao das préximas entregas, se
aplicavel]

Secdo 4 —- REGISTRO FOTOGRAFICO

[Apresente fotos com boa qualidade que evidenciem o recebimento das cestas
béasicas/cartdes alimentacao e GLP pelas comunidades. Importante que as fotos tragam
legenda contendo a data e localidade do registro. Evite inserir fotos que identifiquem os
beneficiarios, dando preferéncia para fotos tiradas de costas ou de perfil]

Secdo 5 - ACOES DE COMUNICACAO E CLIPPING DE IMPRENSA

[Inserir fotos, links ou prints de tela caso a acdo de doacgéo realizada pela instituicdo tenha
sido divulgada em agbes de comunicagao ou veiculada na imprensa]
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MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS FINANCEIRA DE ACOES DE
DOACAO

1. Definicao

Prestacdo de Contas é o processo de andlise do conjunto de documentos apresentados
a Petrobras para comprovar a fiel utilizacdo dos recursos repassados no alcance do
objeto dos instrumentos juridicos com cldusula de obrigatoriedade para adotar este
procedimento.

A prestacao de contas exige expertise, seja de quem demonstra a realizacdo do que foi
realizado, seja da parte de quem analisa, para concluir que realmente a obrigacdo esta
atendida. E também um processo de comunicacdo, onde o recebedor de recursos
informa o que foi feito dos recursos recebidos a quem os concedeu.

2. Quem Ira Elaborar a Prestagcdo de Contas?

A Instituicdo Donataria deverd indicar o profissional que serda o responsavel pela
prestacdo de contas da doagdo recebida.

3. Quais as Obrigacoes do Donatdrio?

v Conservar em seu poder todos os comprovantes originais de gastos referentes a
aquisicdo das cestas basicas/cartées alimentagdo e voucher/cartdo/GLP, bem
como manté-los organizados para prestar contas, sempre que solicitado.

v' Realizar, no minimo, 3 cota¢des prévias de precos no mercado para a
contratacgdo de servicos para emissdo de vale alimentacdo e/ou aquisicdo de
cestas basicas e aquisicdo de voucher/cartdo/GLP, observando os principios da
impessoalidade, moralidade e economicidade.

v' Enviar cépia do Termo de Doacdo, dos Recibos, das Notas Fiscais, dos
comprovantes de pagamento, dos extratos bancarios da conta corrente onde
foram movimentados os recursos recebidos.

4. Planilha de Prestagao de Contas

A Planilha de Prestacdo de Contas é a maneira que a instituicdo donataria demonstra
gue a aplicacdo dos recursos transferidos pela Petrobras estd sendo utilizada conforme
previsto no Termo de Doagao.
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Devera ser apresentada de forma cumulativa, com todos os valores gastos desde o inicio
da acdo de doacao.

5. Detalhamento das abas da planilha

a) Checklist
Essa aba detalha quais os documentos que devem ser enviados para analise.

Checklist Cesta Basica/Cartdo Alimentacdo/GLP
Instituicao:

item Descrigao - Arquivos -
1 Relacdo de Pagamentos Efetuados (RPE) ato gitel (*.XLS) =
2 Extrato Bancario - Conta Corrente ﬁg i V1
3 Notas Fiscais e Comprovantes g_‘& ’ I 1|
4 Cotac3o Prévia de Precos o
(3 orcamentos)
5 Declarac3o - Apoio Logistico
6 Termo de Doacdo
rs Relatério de PC
8 Relatdrio de carga de cartdes alimentacdo

Figura 1:
Planilha checklist

As prestagdes de contas devem ser apresentadas conforme o cronograma de atividades.
Como boa pratica, recomendamos o envio parcial ao término de cada més de execucao
das agoes, visando agilizar o processo de analise e evitando a ocorréncia de atrasos que
impactem no desembolso da segunda parcela e, consequentemente, na realizacdo das
doacdes previstas.

A liberacdo da parcela subsequente ficara condicionada a aprovacao da prestacdo de
contas parcial pela Petrobras. Caso o Relatério apresente pendéncias ndo devidamente
justificadas pela instituicdo e/ou ndo aceitas pela Petrobras, a liberacdo da parcela
subsequente ndo podera ser realizada.

b) Relagdo de Pagamentos Efetuados (RPE)

A RPE é um importante instrumento para a organizacdo dos documentos de uma
Prestacdo de Contas e todos os documentos relacionados a aquisicdo de vale
alimentacdo/cestas basicas e GLP deverdo estar relacionados na RPE.

Nesta planilha sdo evidenciadas todas as despesas incorridas, informando: Descricdo,
Numero de Cheque, Data de Pagamento, Numero do Documento Fiscal, Data de
Emissdo, Nome e CNPJ do Favorecido e Valor Correspondente. Deve ser relacionado
inclusive o valor recebido e data do recebimento.
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A RPE deve ser enviada em formato Excel (xIs ou xIm).

RELAGAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

INSTITUICAD: ‘ CHPJ: |

YALOR RECEBIDO: R$ - Data do recebimento:

Namero do Cheque au n* de | | 02t 9¢ . CPFICNPJ

OBSERVACDES
Pagamento | Nimero do Data do Valor Total frem e

(Campo desti

i 2 D o do 5 Favorecido A
banciério Favorecido també
extrato)

ltem 30 no extiato

PO PR TV N

TOTAL DE GASTOS COM CESTAS BASICAS
R$

TOTAL DE GASTOS COM APOIO LOGISTICO E OPERACIONAL (CONFORME DECLARACAD)
R$

TOTAL GERAL
R$

Figura 2: Planilha de Relagdo de Pagamentos Efetuados (RPE)
— Valor Recebido

Para registrar o valor recebido a titulo de doacdo.

— Descricao
Para informar o tipo de despesa conforme a sua natureza:

e (Cestas Basicas: Registra o valor das despesas com aquisicdo dos itens que
compdem as cestas bdsicas (produtos e embalagem), inclusive o frete na
aquisicao quando houver.

e Cartdo Alimentacdo: Registra o valor das despesas com aquisicdo dos cartdes
alimentacdo (valor total da Nota Fiscal de Servigos)

e GLP: Registra o valor das despesas com aquisicdo dos botijdes de
gas/vouchers/cartoes.

Nos documentos fiscais relativos a aquisicdo do GLP e das cestas basicas/cartdes
alimentacdo devem constar o CNPJ da instituicdo que assinou o Termo de Doag¢do com
a Petrobras.

— Numero do Documento
Para registrar o numero do documento fiscal ou recibo.

— Nome e CNPJ do Favorecido

O documento fiscal deverd ser emitido em nome da instituicdo que assinou o Termo de
Doacdo com a Petrobras.

— Observagoes
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Campo destinado para esclarecimentos adicionais sobre as aquisi¢cdes. Incluir também
informacdes sobre a quantidade de GLP, cestas basicas e/ou cartdes alimentagdo
adquiridos.

— Total de Gastos com Apoio Logistico e Administrativo

Ainstituicdo devera emitir declaracdo descrevendo a utilizagdo dos gastos previstos para
custos logisticos e administrativos. Os gastos a titulo de ressarcimento com custos
logisticos e administrativos devem totalizar, no maximo, 10% (dez por cento) do valor
total destinado a aquisicdo de cestas basicas, cartdes alimentag¢do e/ou GLP, conforme
plano de gastos constante do Termo de Doacado.

6. Comprovantes

Todo pagamento de despesas relacionadas as aquisicdes de GLP, Cestas Basicas e
Cartdes Alimentagdo deve ser acompanhado de Documentos Fiscal (Nota fiscal ou
Fatura). Os documentos fiscais originais devem ficar sob a guarda da DONATARIA e as
copias devem ser digitalizadas e encaminhadas a PETROBRAS por meio eletrénico. Nos
casos em que seja aplicavel, a instituicdo devera também encaminhar a comprovacao
do recolhimento do ITD/ITCMD.

O envio dos extratos é obrigatério e tem por finalidade a conferéncia das despesas
descritas na RPE. Todo pagamento deve estar debitado no extrato. Por meio da andlise
dos extratos bancdrios e comprovantes sera feita a conciliagdo bancaria, para conferir
se o valor doado foi aplicado devidamente no objeto do Termo de Doacao.

7. Cotagcao de Precos

Para a aquisicdo de GLP, cartbes alimentacdo e cestas basicas, a donataria devera
elaborar, no minimo, 3 cota¢des prévias de precos, observando os principios da
impessoalidade, moralidade e economicidade, de forma a assegurar a obtencdo do
melhor preco.

Além disso, a cotacdo prévia devera observar os seguintes procedimentos:
A) CESTAS BASICAS

O custo total das cestas basicas devera ser de RS 120,00 (cento e vinte reais) por cesta
e devem ser evitadas a realizacdo de cotacOes de cestas basicas que sdo vendidas
prontas em razdao da montagem destas cestas (produtos e quantidades) serem
realizadas a critério de cada fornecedor o que, consequentemente, prejudica a
comparabilidade entre as cestas orgadas.

Portanto, orientamos que cada instituicao donatdria, ao solicitar cotagao de pregos aos
estabelecimentos, elabore uma lista Unica de produtos que especifique somente a
guantidade, unidade de medida, descricao do produto e o valor total da cesta. Caso seja
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obtido o mesmo valor de cotacdo para duas ou mais empresas, a justificativa pela
escolha ficara a cargo da instituicdo, que poder3a ser relacionada, por exemplo, com o
valor do frete, tempo de entrega, distancia fisica da institui¢ao, dentre outros critérios
coerentes de escolha.

Caso a donatdria opte por adquirir cestas que sao fornecidas prontas pelos
estabelecimentos comerciais, deve-se optar pelo menor valor apresentado para a
relacdo preco/peso. No exemplo abaixo a cesta a ser escolhida deve ser a cesta “2”:

Preco (RS) Peso (kg) Preco/Peso

Cestal 120,00 20kg 6,0
Cesta 2 96,00 18 kg 5,3
Cesta 3 88,00 12 kg 7,3

Caso o valor unitdrio da cesta seja inferior a RS 120,00, incentivamos que negociem com
os estabelecimentos para adicionarem produtos que incrementem as cestas que serao
disponibilizadas para as familias vulneraveis, considerando o teto de R$ 120,00 (cento e
vinte reais).

Fornecedor:
Quanti
dade

Peso/volume Produto Marca V. Total

VALOR TOTAL DA CESTA

Figura 3: Modelo de planilha para cotagdo prévia

b) CARTOES ALIMENTAGCAO

Para a selecdo da empresa fornecedora dos cartdes alimentacdo, as cotacdes de preco
devem considerar as condigOes das tarifas cobradas, descontos adicionais oferecidos
sobre a fatura e a rede de estabelecimentos credenciados.

Caso sejam obtidos descontos adicionais na fatura, recomendamos que o recurso
adicional seja revertido para ampliar o nimero de familias beneficiadas.
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C D
itd d Ca | T if; -) D 1t
Fornecedor Descrigio © . € . rtensa et Valor Total (Cx D) (8 T ") Descontos Resultado
cartées cartdo (R$) (% ouR$) (% ouR$)

Figura 4: Modelo de planilha para cotagdo prévia de cartdes alimentagao

c) GLP

No caso do voucher, cartdo ou botijdo, a instituicdo devera realizar 03 cota¢des de preco
do botijdo de 13 kg de GLP (somente o conteudo, sem o vasilhame) em
estabelecimentos revendedores credenciados na ANP e aquele que oferecer o menor
preco devera ser o estabelecimento escolhido para a aquisicao.

O valor considerado pela Petrobras foi limitado ao patamar de RS 102,00 por botijdo,
estabelecido com base nos valores apresentados no site da ANP.

Caso o menor valor cotado junto as revendedoras seja inferior ao patamar de RS 102,00,
a instituicdo parceira da Petrobras podera ampliar o niumero de beneficiarios atendidos,
desde que respeitados os critérios estabelecidos no Termo de Doacgdo, e desde que
autorizado previamente pela Petrobras. Caso contrario, na prestagao de contas contabil,
devera devolver o saldo para a companhia.

Caso o menor valor cotado ultrapasse o patamar estabelecido de RS 102,00, a institui¢do
poderd apresentar previamente e formalmente a evidéncia das cotac¢Oes realizadas, e a
Petrobras podera autorizar o aumento no valor unitario estabelecido, sem que isso
impacte o valor total doado, conforme Termo de Doacao.

Na prestacdo de contas, cabe a instituicdo comprovar que a revenda fornecedora de GLP
estd devidamente cadastrada no site da ANP (consulta disponivel em
https://revendaglp.anp.gov.br).

td de +) Taxas/Tarifas -) Descontos
Fornecedor Revendedora a - Valor Unitario Valor Total (Cx D) ) fs 6
butijbes (% ou R$) (% ou RS)

Resultado

Figura 5: Modelo de cotagdo prévia de GLP

8. Guarda e Arquivamento da Documentag¢ao

A Instituicao devera manter arquivados os documentos originais fiscais comprobatdrios
das despesas realizadas e relacionados no checklist, estando a disposi¢ao da Petrobras
e/ou dos drgdos Fiscalizadores para fins de auditoria.





I-‘h" PETROBRAS

9. Escopo da Andlise da Prestacdo de Contas Financeira

Para a realizacdo da analise desta prestacdo de contas financeira, serdo realizadas as
seguintes conferéncias:

- Validade dos documentos comprobatdrios de despesas realizadas;

-Realizacdo de cotacles prévias de precos;

- Envio do Relatdrio de Prestacdo de Contas da Doacdo elaborado pela donataria;

- Validade dos comprovantes de despesas;

- Andlise do correto preenchimento da planilha de “Relacdo de Pagamentos Efetuados”
de acordo com a movimentacdo financeira evidenciada nos extratos bancarios e
correlacionadas com os comprovantes de despesas; e

- Conferéncia do limite de até 10% (dez por cento) do total da doac¢do para suportar os
custos logisticos e administrativos da iniciativa de doacdo, conforme plano de gastos
constante do Termo de Doacdo;

- Conferéncia do relatério de recarga dos cartées alimentacdo de tal forma que seja
enviado para a Petrobras sem a inclusdo de informacdes sensiveis (de acordo com Lei
Geral de Protecdo de Dados- Lei n2 13.709/2018).

OBSERVACOES

A conta corrente utilizada para o recebimento e execuc¢do das doacdes pode ser a conta
bancaria da proépria instituicdo. Portanto, existem movimentagdes no extrato bancario
gue ndo fazem parte do escopo desta andlise.

Os gastos referentes aos custos logisticos e administrativos serdo comprovados
exclusivamente por meio de declaragdo especifica, ndo sendo necessario apresentar
cotacdo prévia, documentos fiscais e consequentemente terem seus gastos sinalizados
no extrato.

10. Relatério de Andlise de Prestacdo de Contas

Toda documentacdo enviada sera analisada por uma empresa de andlise contdbil que
elaborara relatérios de pendéncias e relatérios finais de analise de prestagao de contas.

Relatdrio Final

O relatério final tem por finalidade apresentar um parecer conclusivo sobre a prestacao
de contas financeira, demonstrando se o recurso doado foi aplicado adequadamente no
objeto pactuado no termo de doacdo. Existem dois tipos de relatério:

a) Sem Ressalva

Atesta que a Prestagdo de Contas atende ao cumprimento dos preceitos legais e normas
contdabeis para a apuracdo de contas apresentada.
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b) Com Ressalva

Atesta que a Prestacdo de Contas apresenta pontos de atengdo ou que atende
parcialmente ao cumprimento dos preceitos legais e normas contabeis.
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DECLARACAO DE INSTITUICAO PARCEIRA

DD/MM/AAAA

CONSIDERANDO:

- A agdo de doacdo da Petrobras para doagdo de cestas basicas para
familias em situacao de vulnerabilidade social;

- A necessidade de apoio de instituicdes parceiras para o alcance de familias
em situagao de vulnerabilidade social, a fim de viabilizar a doagao;

A presente DECLARACAO tem por finalidade registrar o compromisso da

instituicao XXXXX e a entrega de cestas basicas e/ou cartoes alimentacao e do auxilio
para aquisicao de GLP por meio de vouchers/cartoes para familias em situacao de
vulnerabilidade social nas seguintes localidades.

Municipio
Comunidade/bairro Numero de familias | Nomero de familias
atendidas com cestas | atendidas com
XXXX basicas e/ou cartoes | auxilio para
alimentacao aquisicao de GLP
XXXX XXX

Cabe registrar que:

A aquisicdo de cestas basicas ou cartdes alimentagdo e do auxilio para aquisicao de GLP
foi realizada pela instituicdo XXXX;

Para a finalidade de prestacéo de contas quanto ao adequado uso dos recursos repassados
pela Companhia, inclusive perante auditorias internas e externas, recebemos a solicitagao
para que esta instituicao deixe registradas internamente as informagdes de identificagdo dos
beneficiarios (nome, CPF/NIS ou outro documento de identificacdo, e endereco).

A observancia ao normativo de protecao de dados também se aplica & Petrobras em seus
contratos e demais instrumentos, dentre os quais os instrumentos de doacéo, onde havera
transito de informagbes pessoais, que devem ser tratados em conformidade com os
principios e bases legais trazidos pela Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n®
13.709, de 14 de agosto de 2018). Portanto, assumimos 0 compromisso de zelar para que o
referido termo de doagéo seja executado em conformidade com esta Lei, assumindo toda e
qualquer responsabilidade por violagédo a legislagéo de protegao de dados e privacidade.

Representante da instituicao parceira

XXXXXXXXXXX (Nome do representante)
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DECLARACAO DO GESTOR MUNICIPAL (CRAS, Secretarias de Assisténcia Social.

CONSIDERANDO:

Etc.)

DD/MM/AAAA

- A acao de doacgao da Petrobras para doacao de cestas béasicas para
familias em situacdo de vulnerabilidade social, preferencialmente em
extrema pobreza;

- A necessidade de parceria entre instituicdo parceira e 6rgao publico

municipal

para

alcance

de familias

vulnerabilidade

social,

preferencialmente em situacao de extrema pobreza, a fim de viabilizar a
doacéo;

- A necessidade de registro da estratégia de atuagao em parceria com a
gestdo municipal;

A presente DECLARACAO tem por finalidade registrar o compromisso do
gestor publico municipal da politica de assisténcia social do municipio XXXXX e
a entrega de cestas basicas e/ou cartoes alimentacao e do auxilio para aquisicao
de GLP por meio de vouchers/cartoes para familias, preferencialmente em
situacao de extrema pobreza, conforme numeros estimados do Cecad nas
seguintes localidades:

Municipio

XXXX

Comunidade/bairro

Numero de familias
atendidas com
cestas basicas e/ou

cartées alimentacao

Numero de
familias atendidas
com auxilio para

aquisicao de GLP

XXXX

XXX

Cabe registrar que:

a) Aaquisigao de cestas basicas ou cartdes alimentacao e do auxilio para aquisicao
de GLP foi realizada pela instituicdo XXXX que destinou os quantitativos acima

descritos para o0 enderego XXXXXXX;

b) Para a finalidade de prestacao de contas quanto ao adequado uso dos recursos
repassados pela Companhia, inclusive perante auditorias internas e externas,
recebemos a solicitagdo para que este 6rgao deixe registradas internamente as
informacdes de identificagcdo dos beneficiarios (nome, CPF ou NIS, e endereco).

c) A observancia ao normativo de protecao de dados também se aplica a Petrobras
em seus contratos e demais instrumentos, dentre os quais os instrumentos de
doacao, onde havera transito de informagdes pessoais, que devem ser tratados
em conformidade com os principios e bases legais trazidos pela Lei Geral de
Protegao de Dados Pessoais (Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018). Portanto,





assumimos o compromisso de zelar para que o referido termo de doacgéo seja
executado em conformidade com esta Lei, assumindo toda e qualquer
responsabilidade por violagao a legislacao de protecao de dados e privacidade.

Representante do 6rgao gestor municipal da politica de assisténcia
social/equivalente

XXXXXXXXXXX (Nome do Secretario (a))
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